
มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Work standard) 

สถาบันความปลอดภยัในการทาํงาน 

 

กระบวนงานบริการตรวจวเิคราะห์สภาพแวดล้อมในการทาํงาน 

ผ้รับผดิชอบู  ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน มาตรฐานคณภาพงานุ  ค่ามาตรฐาน 

จนท. ศูนยท์ี่ไดร้ับมอบหมาย คป้ระสานคน้หาขอ้มูลสถานประกอบกจการิ  ขอ้มูลสมบูรณ์ครอบคลุมและ 

ถูกตอ้งสาํหรับการวางแผนการตรวจวดัฯและการเกบตวัอยาง็ ่  

90% ของขนัตอนการทาํงาน้

ในกระบวนกาผลิต 

“ จดัทาํหนงัสือขออนุมตัิเจา้หนา้ที่และยานพาหนะ  ถูกตอ้งและเสร็จทนัเวลา 80% 

“ เตรียมอุปกรณ์เครื่องมือและปรับเช็คความถูกตอ้ง  ร้อยละของการครอบคลุมทั้งดา้นจาํนวน และชนิด และความ

เที่ยงตรงแมนยาํของเครื่องมือ อุปกรณ์่  

80% 

“ เขา้ดาํเนินการตรวจวเิคราะห์ในสถานประกอบกจการิ   ร้อยละของความถูกตอ้งของการวิเคราะห์ตามมาตรฐานและ

กาหนดเวลาํ  

80% 

“ ทาํการวิเคราะห์ตวัอยางและประเมินผล่   ร้อยละของความถูกตอ้งตามมาตรฐานและกาหนดํ เวลา 80% 

“ จดัทาํรายงานสรุปผลการตรวจและขอ้เสนอแนะ  ร้อยละของการครอบคลุมของผลการตรวจวดั และวิเคราะห์ 

และการใหค้าํแนะนาํกบสภาพปัญหาที่พบเห็นั  

70% 

 จนท. ศูนยท์ี่ไดร้ับมอบหมาย 

และผูอ้าํนวยการฯ 

จดัทาํหนงัสือและสงผลการตรวจวเิคราะห์่  

ใหส้ถานประกอบกจการิ  

 ถูกตอ้งและเสร็จทนัเวลา 80% 

 

 

 

 



15 นาที 
 

               1 วนั     1 วนั         1 วนั         1 วนั           1 วนั 

 

 

 

 
 

          1 วนั       5 วนั 

 

กระบวนงานที ่6   เรื่อง งานบริการตรวจวเิคราะห์สภาพแวดล้อมในการทาํงาน 

แผนผงัแสดงขนัตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ้  
 

ช่วงยืน่คาํขอ        (ระยะเวลารอคอย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรปุ         1. ชวงยืน่คาํขอ่  1 ขนัตอน้  1 จุดบริการ  รวมระยะเวลา  15 นาที (พิจารณาคุณสมบตัิตามหลกัเกณฑ ์รวมถึงเรื่องที่ขอวาสามารถดาํเนินการไดห้รือไม่ ่ และตอบรับ/ปฏิเสธ) 
 2. ช่วงดาํเนินการจนแล้วเสร็จ (ไม่รวมระยะเวลาช่วงยืน่คาํขอและรอลาํดบัเข้าทาํการตรวจฯ)  7  ขนัตอน้   1 จุดบริการ  รวมระยะเวลา 11 วันทาํการ   
หมายเหตุ  :   *       กระบวนงานนีมีลกัษณะกจกรรมดาํเนินการที่ไมแนนอนตายตวั้ ิ ่ ่  ซึ่งแตละกรณีจะมีความแตกตางในเรื่องของสิงที่จะตรวจวเิคราะห์่ ่ ่  ปริมาณ/จาํนวนจุดที่ ทาํการตรวจ          

ความยงุยากซบัซอ้นของเทคนิควธิีการตรวจ่  และระยะเวลาที่ใชต้ามขอ้กาหนดของมาตรฐานสากลํ  ฯลฯ 
       **    มีระยะเวลาการรอทาํการตรวจฯที่ไมแนนอน่ ่  ขึนอยกูบจาํนวนผูข้อรับบริการในชวงเวลานนัๆ้ ่ ั ่ ้  ซึ่งปรับลดใหร้อตงัแต้ ่ 3วนัถึงสูงสุดไมเกน่ ิ  3 เดือน 
 

 

 

สถาน 
ประกอบการ 
ยืน่คาํขอ 

(1) 

รับหนงัสือ 

คาํขอ 

(2) 

ประสานและ 

คน้หาขอ้มูลของ 

สถานประกอบ 

กจการิ  

(3) 

จดัทาํหนงัสือขอ 

อนุมตัิเจา้หนา้ที่และ 

ยานพาหนะ 

(4) 

เตรียมอุปกรณ์ 

เครื่องมือ และปรับ 

เชค็ความถกูตอ้ง 

(5) 

เขา้ดาํเนินการตรวจ 

วเิคราะห์ในสถาน 

ประกอบกจการิ  

(6) 

ทาํการวเิคราะห์ 

ตวัอยางและ่  

ประเมินผล 

(7) 

จดัทาํรายงาน/ 

สรุปผลการตรวจ 

และขอ้เสนอแนะ 

(8) 

จดัทาํหนงัสือและสงผล่  

การตรวจวเิคราะห์ให ้

สถานประกอบกจการิ  

ลาํดบัการเขา้ตรวจ 
ขึนอยกูบจาํนวนผูข้อรับ้ ่ ั  

บริการกอนหนา้รายอื่นๆ ่ * * 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Work standard) 

สถาบันความปลอดภยัในการทาํงาน 

 

กระบวนงานทดสอบสมรรถภาพ 

ผ้รับผดิชอบู  ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน มาตรฐานคณภาพงานุ  ค่ามาตรฐาน 

 เจา้พนกังานแรงงาน คป้ระสานคน้หาขอ้มูลสถานประกอบกจการิ  ขอ้มูลสมบูรณ์ครอบคลุมและ 

ถูกตอ้งสาํหรับการวางแผนการทดสอบ 

90% ของขนัตอนการ้

ทดสอบ 

 เจา้พนกังานแรงงาน จดัทาํหนงัสือขออนุมตัิเจา้หนา้ที่และยานพาหนะ  ถูกตอ้งและเสร็จทนัเวลา 80% 

 นกัวิชาการแรงงาน เตรียมอุปกรณ์เครื่องมือและปรับเช็คความถูกตอ้ง  ร้อยละของการครอบคลุมทงัดา้นจาํนวน และชนิด และ้

ความเที่ยงตรงแมนยาํของเครื่องมือ อุปกรณ์่  

80% 

 นกัวิชาการแรงงาน เขา้ดาํเนินการตรวจทดสอบในสถานประกอบกจการิ   ร้อยละของความถูกตอ้งของกาแปลผลตามมาตรฐานและ

กาหนดเวลาํ  

80% 

 เจา้พนกังานแรงงาน ทาํความสะอาดวสัดุที่สามารถนาํกลบัมาใชใ้หมได้่   ร้อยละของความถูกตอ้งตามมาตรฐานและกาหนดเวลาํ  80% 

 นกัวิชาการแรงงาน วิเคราะห์ประเมินผล จดัทาํรายงาน/สรุปผลการ

ทดสอบและขอ้เสนอแนะ 

 ร้อยละของการครอบคลุมของผลการทดสอบ และการแปล

ผล และการใหค้าํแนะนาํ 

70% 

 ผอ.ศปท. จดัทาํหนงัสือและสงผลการตรวจวเิคราะห์่  

ใหส้ถานประกอบกจการิ  

 ถูกตอ้งและเสร็จทนัเวลา 80% 

 

 

 

 



15 นาที 
 

               1 วนั     1 วนั         1 วนั         3 วนั           1 วนั 

 

 

 

 
 

          1 วนั       5 วนั 

 

 

กระบวนงานที ่6   เรื่อง งานทดสอบสมรรถภาพทางกาย 

แผนผงัแสดงขนัตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ้  
 

ช่วงยืน่คาํขอ        (ระยะเวลารอคอย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรปุ  1. ชวงยืน่คาํขอ่  1 ขนัตอน้  1 จุดบริการ  รวมระยะเวลา  15 นาที   

      (พิจารณาคุณสมบตัิของสถานประกอบกจการตามหลกัเกณฑ์ิ  รวมถึงเรื่องที่ขอวาสามารถดาํเนินการไดห้รือไม่ ่ และตอบรับ/ปฏิเสธ) 

 2. ช่วงดาํเนินการจนแล้วเสร็จ (ไม่รวมเวลารอลาํดบัเข้าทาํการตรวจฯ) 8  ขนัตอน้  1 จุดบริการ รวมระยะเวลา 14 วนัทาํการ 

หมายเหตุ       *   กระบวนงานนีมีลกัษณะกจกรรมดาํเนินการที่ไมแนนอนตายตวั้ ิ ่ ่  ซึ่งแตละกรณีจะมีความแตกตางในเรื่องของจาํนวนรายการทดสอบ่ ่  จาํนวนคนเขา้รับการทดสอบ 

ประเภทการทดสอบ            

      **   มีระยะเวลาการรอกาหนดการทดสอบของสถานประกอบกจการที่ไมแนนอนํ ิ ่ ่  ขึนอยกูบจาํนวนผูข้อรับบริการในชวงเวลานนัๆ้ ่ ั ่ ้  ซึ่งปรับลดใหร้ะยะเวลาที่ 

 สถานประกอบกจการรอหลงัยืน่คาํขอิ  ถึงวนัที่เจา้หนา้ที่เขา้ทาํการตรวจ ฯ ตงัแต้ ่ 3 วนั ถึงสูงสุดไมเกน่ ิ  3 เดือน 

 

สถาน 
ประกอบการ 
ยืน่คาํขอ 

(1) 

รับหนงัสือ 

คาํขอ 

(2) 

ประสานและ 

คน้หาขอ้มูลของ 

สถานประกอบ 

กจการิ  

(3) 

จดัทาํหนงัสือขอ 

อนุมตัิเจา้หนา้ที่และ 

ยานพาหนะ 

(4) 

เตรียมอุปกรณ์ 

เครื่องมือ และปรับ 

เชค็ความถกูตอ้ง 

(5) 

เขา้ดาํเนินการตรวจ 

วเิคราะห์ในสถาน 

ประกอบกจการิ  

(6) 

ทาํความสะอาด 

วสัดุที่สามารถนาํ 

กลบัมาใชใ้หมได้่  

(7) 

วเิคราะห์ประเมินผล 

จดัทาํรายงาน/สรุปผลการ

ทดสอบและขอ้เสนอแนะ 

(8) 

จดัทาํหนงัสือและสงผล่  

การตรวจวเิคราะห์ให ้

สถานประกอบกจการิ  

ลาํดบัการเขา้ตรวจ 
ขึนอยกูบจาํนวนผูข้อรับ้ ่ ั  

บริการกอนหนา้รายอื่นๆ ่ * * 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Work Standard) 

สถาบันความปลอดภยัในการทาํงาน 

 

กระบวนการส่งเสริมและพฒันาความปลอดภัยและอาชีวอนามัยของแรงงานภาคเกษตร สาขาเพาะปลกู 

ผ้รับผดิชอบู  ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน มาตรฐานคณภาพงานุ  ค่ามาตรฐาน 

สปท. 

ฝ่ายพฒันาความ

ปลอดภยั 

๑. จดัอบรมวิทยากรภาคเกษตร ร้อยละของผูเ้ขา้อบรมมีความรู้เพิมขึน่ ้  ๘๐% 

ศูนยค์วามปลอดภยั

ในการทาํงานทุก

พืนที่้  

๒. ขยายผลใหค้วามรู้กบเกษตรกร ั  

๒.๑ พิจารณาคดัเลือกเกษตรกรเขา้รวมโครงการฯ่  

๒.๒ การสาํรวจพืนที่ เพื่อคน้หาสภาพปัญหา สาํหรับเป็นขอ้มูลกอนการจดัอบรม้ ่  

๒.๓ จดัอบรมใหเ้กษตรกร นายจา้ง และลูกจา้งภาคเกษตรที่เขา้รวมโครงการฯ่  

๒.๔ การติดตามผลการปรับปรุง 

๒.๕ การจดัทาํรายงานสรุปผล 

ร้อยละของแหงที่สงเกษตรกรเขา้รับการ่ ่

อบรมมีการปรับปรุงสภาพการทาํงาน 

๘๐% 

สปท. 

ฝ่ายพฒันาความ

ปลอดภยั 

๓. รวบรวมรายงานผลการดาํเนินงานของศูนยค์วามปลอดภยัในการทาํงาน ความถูกตอ้งและตรงตอเวลาของการสง่ ่

รายงาน 

๘๐% 

สปท. 

ฝ่ายพฒันาความ

ปลอดภยั 

๔. จัดพิมพ์หนังสือแนวทางการปรับปรุงความปลอดภัย อาชีวอนามัยของ

แรงงานภาคเกษตร สาขาเพาะปลูก 

ความถูกตอ้งของขอ้มูล ๙๐% 

 



 แผนผงัปฏิบัตงิานของกระบวนการส่งเสริมและพฒันาความปลอดภยัและอาชีวอนามยัของแรงงานภาคเกษตร สาขาเพาะปลกู  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๑.๑)

ประชาสมัพนัธ์เชิญชวน สสค และ 

ศูนยค์วามปลอดภยัฯ สงเจา้หนา้ที่เขา้่

รับการอบรม 

(๑.๒)

ประสานวิทยากรใน

หวัขอ้ตางๆ่  

(๑.๓)

ทาํเอกสารประกอบการอบรม 

(๑.๔)

สรุปรายชื่อผูเ้ขา้อบรม พร้อมทาํเอกสาร

ลงทะเบียน และแบบประเมินผลการอบรม 

(๑.๖)

สรุปคาใชจ้ายในการจดัอบรม พร้อมทาํคืนเงินยมื่ ่  

(๑.๕)

จดัอบรมวิทยากรตามหลกัสูตรจาํนวน ๓ วนั 

(๑.๗)

สรุปผลการจดัอบรมรายงานอธิบดีฯ 

๑๕  วนั 

๑๕ วนั 
๑ วนั  ๑ วนั 

๕ วนั 

๓ วนั 

ประชาสมัพนัธ์โครงการฯ
(๑) จดัอบรมวทิยากร

ภาคเกษตร 

(๒) ขยายผลใหค้วามรู้เกษตรกร

โดยศูนยค์วามปลอดภยั ๕ วนั 

๑ เดือน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  ขนัตอนที่ ้ ๑ (๑.๑ – ๑.๗) ขนัตอนที่ ้ ๓ และขนัตอนที่ ้ ๔ ดาํเนินการโดยฝ่ายพฒันาความปลอดภยั สถาบนัความปลอดภยัในการทาํงาน 

ขนัตอนที่ ้ ๒ (๒.๑ – ๒.๕) ดาํเนินการโดยศนูยค์วามปลอดภยัในการทาํงาน ๑๒ พืนที่้  

(๒) ขยายผลใหค้วามรู้เกษตรกร

โดยศูนยค์วามปลอดภยั 

(๒.๑) 

พิจารณาคดัเลือกเกษตรกรเขา้รวม่

โครงการฯ 

(๒.๒) 

สาํรวจพืนที่ เพื่อคน้หาสภาพ้

ปัญหา สาํหรับเป็นขอ้มูลกอนการ่

จดัอบรม 

(๒.๓) 

จดัอบรมใหเ้กษตรกร นายจา้ง และ

ลูกจา้งภาคเกษตรที่เขา้รวม่

โครงการฯ 

(๒.๔) 

ติดตามผลการปรับปรุง 

(๒.๕) 

จดัทาํรายงานสรุปผล 

(๓) 

รวบรวมรายงานผลการ

ดาํเนินงานของศูนยค์วาม

ปลอดภยัในการทาํงาน 

(๔) 

จดัพิมพห์นงัสือแนวทางการปรับปรุง

ความปลอดภยั อาชีวอนามยัของ

แรงงานภาคเกษตร สาขาเพาะปลูก 

๒ เดือน 

๑ เดือน  ๓ วนั 

๓ เดือน 

๑ เดือน 

๒ เดือน ๑ เดือน 



 

(๑) 
จดัทาํโครงการอบรม

และขออนุมตัิกรมฯ 

 

(๕) 
สรุปรายชื่อผูเ้ขา้อบรม พร้อมทาํเอกสาร

ลงทะเบียน และแบบประเมินผลการอบรม 

 

 

(๗) 
สรุปคาใชจ้ายการจดัอบรม พร้อมเบิกหกัลา้งเงินยมื่ ่  

 

(๘) 
สรุปประเมินผลและรายงานผลการจดั

อบรมเสนอกรมฯ 

 

(๖) 
ดาํเนินการอบรมตามโครงการ 

  พร้อมทดสอบกอนและหลงัผูเ้ขา้รับการอบรม่  

 

(๔) 
จดัทาํ/สงหนงัสือ่

เชิญกลุมเป้าหมาย่  

 

(๓) 
ประสานสถานที่

และวิทยากร 

 

แผนผงัปฏิบัตงิานของกระบวนงานให้ความร้ให้นายจ้าง  ลกจ้าง  ด้านความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดล้อมในการทาํงานู ู  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ   ฝ่าย/งาน ของสถาบนัความปลอดภยัในการทาํงาน และศูนยค์วามปลอดภยัในการทาํงาน ๑๒ พนืที่ เป็นหนวยดาํเนิน้ ่ กระบวนงานดงักลาวตามแผน่ /                 

งบประมาณที่ไดร้ับในแตละปี  ่  

 

 

 
  ๒ วนั 

      ๑-๒ วนั 

๑-๒ วนั     ๑-๒ วนั 

 

   ๓ วนั 

 

(๒) 
ขออนุมตัิจดัอบรม 

และยมืเงิน 

 

๓ วนั 



 

มาตรฐานการปฏิบัตงิาน (Work Standard)  

สถาบันความปลอดภยัในการทาํงาน 
 

กระบวนงานการให้ความร้ให้นายจ้าง  ลกจ้าง  ด้านความปลอดภยั อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการทาํงานู ู  

 

ผ้รับผดิชอบู  ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน มาตรฐานคณภาพงานุ  ค่ามาตรฐาน 

ฝ่าย/งาน สปท. 

ศปท. ๑๒ พท. 

- จดัทาํโครงการอบรมและขออนุมตัิกรมฯ  - ความครอบคลุมสถานประกจการในกลุมเป้าหมายในพืนที่   ิ ่ ้

ที่รับผดิชอบ 

๘๐ % 

ฝ่าย/งาน สปท. 

ศปท. ๑๒ พท. 

- ขออนุมตัิจดัอบรมและยมืเงิน 

 

- ความถกูตอ้งตามระเบียบฯ การคลงั ๑๐๐ % 

ฝ่าย/งาน สปท. 

ศปท. ๑๒ พท. 

- ประสานสถานที่และวทิยากร 

 

- ความถกูตอ้งของขอ้มูล 

- ความตรงตอเวลา่  

๘๐ % 

ฝ่าย/งาน สปท. 

ศปท. ๑๒ พท. 

- จดัทาํ/สงหนงัสือ่  เชิญกลุมเป้าหมาย่  

 

- ความถกูตอ้งของขอ้มูล 

- ความตรงตอเวลา่  

๑๐๐ % 

ฝ่าย/งาน สปท. 

ศปท. ๑๒ พท. 

- สรุปรายชื่อผูเ้ขา้อบรม พร้อมทาํเอกสารแบบลงทะเบียน และแบบประเมินผลการอบรม 

 

- ร้อยละของกลุมเป้าหมายที่ไดร้ับการอบรมตามโครงการฯ่  ๘๐ % 

ฝ่าย/งาน สปท. 

ศปท. ๑๒ พท. 

- ดาํเนินการอบรมตามโครงการ พร้อมทดสอบกอนและหลงัผูเ้ขา้รับการอบรม่  

 

- ความถกูตอ้ง/สอดคลอ้งของขอ้มูลและแบบทดสอบ 

- ความตรงตอเวลา่  

๘๐ % 

ฝ่าย/งาน สปท. 

ศปท. ๑๒ พท. 

- สรุปคาใชจ้ายการจดัอบรม พร้อมเบิกหกัลา้งเงินยมื่ ่  

 

- ความถกูตอ้งของขอ้มูล 

- ความตรงตอเวลา่  

๑๐๐ % 

ฝ่าย/งาน สปท. 

ศปท. ๑๒ พท. 

- สรุปประเมินผลและรายงานผลการจดัอบรมเสนอกรมฯ 

 

- ความถกูตอ้งและตรบถว้น   

- ความตรงตอเว่ ลา 

๙๐ % 

 



มาตรฐานการปฏิบัตงิาน (Work Standard)  

สถาบันความปลอดภยัในการทาํงาน 
 

กระบวนงานรณรงค์ลดสถิตอิบัติเหตจากการทาํงานให้เป็นศนย์ุ ุ ู  

 

ผ้รับผดิชอบู  ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน มาตรฐานคณภาพงานุ  ค่ามาตรฐาน 

ฝ่ายบริหาร - รับใบสมคัร พร้อมตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้น - ความถกูตอ้ง (รับสมคัรถึง ๒๙ พค. ๕๒) ๑๐๐% 

เจา้หนา้ที่ฝ่าย -       ตรวจสอบเอกสาร/นดัเขา้ตรวจสอบสถานประกอบกจการิ  - ความถกูตอ้ง 

- มาตรฐานเวลาที่กาหนดํ  

๑๐๐ % 

เจา้หนา้ที่ฝ่าย -       จดัสงใบสมคัรถึงกรมฯ่   - ความถกูตอ้ง 

- มาตรฐานเวลาที่กาหนดํ  

(ภายในวนัที่ ๒๒ มิย. ๕๒) 

๑๐๐ % 

ธุรการฝ่าย -       ลงรับเอกสาร - ความถกูตอ้ง/ครบถว้น ๑๐๐ % 

เจา้หนา้ที่โครงการ - ตรวจสอบเอกสาร 

- พิจารณาผลการดาํเนินการ 

- ประกาศผล 

- ความถกูตอ้ง/เงื่อนไขโครงการ 

- มาตรฐานเวลาที่กาหนดํ  

๑๐๐ % 

เจา้หนา้ที่โครงการ - จดัแยกประเภทรางวลั 

- ลงทะเบียน/รหสั 

- ความถกูตอ้ง 

- มาตรฐานเวลาที่กาหนด ํ  

๑๐๐ % 

 - ทาํรายชื่อ สปก. ขึน ้ Website 

- แจง้จงัหวดั/พืนที่้  

- ความถกูตอ้ง ๑๐๐ % 

เจา้หนา้ที่ฝ่าย - จดัทาํโลรางวลั่ /ใบประกาศ 

- จดัทาํทะเบียนผูร้ับรางวลั 

- ความถกูตอ้ง 

- มาตรฐานเวลาที่กาหนดํ  

๑๐๐ % 

เจา้หนา้ที่ฝ่าย - มอบรางวลั - ความถกูตอ้ง ๑๐๐ % 



แผนผงัการปฏิบัตงิานของกระบวนงานรณรงค์ลดสถิตอิบัตเิหตจากการทาํงานให้เป็นศนย์ุ ุ ู  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ :  กระบวนงานรณรงคล์ดสถิติอุบตัิเหตุจากการทาํงานใหเ้ป็นศนูย ์ ขนัตอนที่ ้ ๑ – ๓  สสค./สรพ.  เป็นผูด้าํเนินงาน  ขนัตอนที่ ้ ๔-๙  สถาบนัความปลอดภยัฯ เป็นผูด้าํเนินงาน 

(๑) 

รับใบสมคัร พร้อมตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้น 

๘  เดือน (ตค.-พค.) 

(๒) 

ตรวจสอบเอกสาร/นดัเขา้ตรวจสปก. 

๙  เดือน (ตค.-มิย.) 

 

(๓) 

จดัสงใบสมคัรถึงกรมฯ่  

๑ เดือน(มิย.) 

(๔) 

ลงรับเอกสาร 

๑ วัน 

(๕) 

- ตรวจสอบเอกสาร 

- พิจารณาผลการดาํเนินการ 

- ประกาศผล 

๑ เดือน (กค.) 

(๖) 

-จดัแยกประเภทรางวลั 

-ลงทะเบียน/รหสั 

๗ วัน   

(๗) 

-ทาํรายชื่อสปท. ขึน ้ Website 

- แจง้จงัหวดั/พืนที่้  

๓ วัน  

(๘) 

-จดัทาํโลรางวลั่ /ใบประกาศ 

-จดัทาํทะเบียนผูร้ับรางวลั 

๑ เดือน (สค) 

(๙) 

-มอบรางวลั 

๑ วัน 



มาตรฐานการปฏิบัตงิาน (Work Standard)  

สถาบันความปลอดภยัในการทาํงาน 
 

กระบวนงานพฒันาความปลอดภัยอละอาชีวอนามัยในสถานประกอบกจิการขนาดกลางและขนาดเลก็ 

 

ผ้รับผดิชอบู  ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน มาตรฐานคณภาพงานุ  ค่ามาตรฐาน 

ศปท. ๑๒ พท. - ประชาสัมพนัธ์โครงการฯ - ความครอบคลุมในการประชาสัมพนัธ์แกสถานประกจการใน่ ิ

พืนที่้  

๘๐ % 

 - การดาํเนินโครงการ ดงันี้   

ศปท. ๑๒ พท. ๑. คดัเลือกสถานประกอบกจการขนาดกลางและขนาดเลก็ิ ที่เขา้รวมโครงการ่ ฯ - ความครอบคลุมของสถานประกอบกจการในพืนที่ิ ้  ๘๐ % 

ศปท. ๑๒ พท. ๒. ประชุม ชีแจงโครงการฯ้  ให้แก่นายจ้าง คณะกรรมการความปลอดภยัฯ และ

เจา้หนา้ที่ความปลอดภยัในการทาํงาน  

- ร้อยละของสถานประกอบกจการสมคัรเขา้รวมโครงการฯิ ่  ๘๐ % 

ศปท. ๑๒ พท. ๓. จัดประชุมเชิงปฏิบตัิการให้กบนายจ้าง คณะกรรมการความปลอดภยัฯ ั และ

เจา้หนา้ที่ความปลอดภยัในการทาํงาน 

- ร้อยละของสถานประกอบกจการที่สมคัรเขา้รวมโครงิ ่ การฯ 

จดัสง ่ Future Action Plan 

๘๐ % 

ศปท. ๑๒ พท. ๔. ให้สถานประกอบกจการที่เขา้รวมโครงการฯ จดัสง ิ ่ ่ Future Action Plan และ

เจา้หนา้ที่ศปท.ตรวจสอบ Future Action Plan และถายภาพกอนการปรับปรุง่ ่   

- ความถกูตอ้งของขอ้มูล 

- ความตรงตอเวลา่  

๘๐ % 

ศปท. ๑๒ พท. ๕. ติดตามผลการดาํเนินงานของสถานประกอบกจการที่เขา้รวมโครงการฯ ิ ่ เป็น

ระยะๆ พร้อมถ่ายภาพหลงัการปรับปรุง 

- ร้อยละของสถานประกอบกจการที่เข้ารวมโครงการฯ ิ ่

ปรับปรุงสภาพและสิงแวดลอ้มในการทาํงาน่ ให้ดีขึน และ้

สามารถลดสถิติการประสบอนัตรายเนื่องจากการทาํงานลงได ้

๘๐ % 

ศปท. ๑๒ พท. ๖. จดัทาํรายงานสรุปผลการดาํเนินโครงการฯ - ความถกูตอ้งของขอ้มูล 

- ความตรงตอเวลา่  

๘๐ % 

สปท. ๗. จดัทาํหนังสือเพื่อสรุปเป็นแนวทางการปรับปรุงสภาพและสิงแวดลอ้มในการ่

ทาํงานของสถานประกอบกจการขนาดกลางและขนาดเลก็ิ  

- ความถกูตอ้งของขอ้มูล ๙๐ % 



แผนผงัการปฏิบัตงิานของกระบวนงานพฒันาความปลอดภยัและอาชีวอนามยัในสถานประกอบกจิการขนาดกลางและขนาดเลก็ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ :  กระบวนงานพฒันาความปลอดภยัอละอาชีวอนามยัในสถานประกอบกจการขนาดกลางและขนาดเลก็ิ  ขรัตอนที่ ้ ๑ – ๗ ศนูยค์วามปลอดภยัในการทาํงานแตละพืนที่ เป็นผูด้าํเนินโ่ ้ ครงการฯ 

(๑) 

ประชาสมัพนัธ์โครงการฯ 

๑ เดือน 

(๒) 

คดัเลือกสถานประกอบกจการขนาดิ

กลางและขนาดเลก็ที่เขา้รวมโครงการฯ่  

๑ เดือน 

(๓) 

ประชุม ชีแจงโครงการฯ้  

๒ วัน 

(๔) 

จดัประชุมเชิงปฏิบตัิการฯ 

๒ วัน 

(๕) 

สถานประกอบกจการที่เขา้รวมโครงการฯ จดัสง ิ ่ ่

Future Action Plan และเจา้หนา้ที่ศปท.ตรวจสอบ 

Future Action Plan และถายภาพกอนการปรับปรุง่ ่  

๑ เดือน 

(๖) 

ติดตามผลการดาํเนินงานของสถาน

ประกอบกจการที่เขา้รวมโครงการฯ เป็นิ ่

ระยะๆ พร้อมถายภาพหลงัการปรับปรุง่  

๖ เดือน 

(๗) 

จดัทาํรายงานสรุปผล

การดาํเนินโครงการฯ

๑ เดือน 

(๘) 

จดัทาํหนงัสือเพื่อสรุปเป็นแนวทางการปรับปรุง

สภาพและสิงแวดลอ้มในการทาํงานของสถาน่

ประกอบกจการขนาดกลางและขนาดเลก็ิ  

๑ เดือน 

(ช่วงดาํเนินโครงการ) 


